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attend teilnehmen 

company Unternehmen 

consultancy Beratung 

control kontrollieren 

deal with umgehen mit 

department Abteilung 

flexitime Gleitzeit 

freelance  freiberuflich  

group Gruppe 

in charge of zuständig sein für 

involved in beteiligt sein an 

job-sharing Stellenteilung 

networking Networking 

part-time Teilzeit 

produce produzieren 

report to jmdm. unterstellt sein 

responsible for verantwortlich sein für 

run betreiben 

shift work Schichtarbeit 

socialising Kontakte knüpfen 

specialise in spezialisieren in 

success Erfolg 

teleworking Telearbeit machen 

temping als Aushilfskraft arbeiten 
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branch Filiale 

call centre Callcenter 

cash bonus Barprämie 

corporation Konzern 

distribution centre Vertriebszentrum 

division Unternehmensbereich 

flexible flexibel 

found (a company)  (ein Unternehmen) gründen  

headquarters Hauptsitz 

holding company Holdinggesellschaft 

manufacturing Herstellung 

parental leave Erziehungsurlaub 

pension Rente 

perks Vorteile 

plant Fabrik 

position Position 

promotion Beförderung 

recognition Anerkennung 

research and development Forschung und Entwicklung 

reward Belohnung 

subsidiary Tochterunternehmen 

take care pflegen 

take on einstellen 

take part in an etw. teilnehmen 

take seriously ernst nehmen 

take with a pinch of salt mit Vorsicht genießen 

trademark Schutzmarke 

turnover Umsatz 

warehouse Lager 
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branch out sich ausweiten 

charge berechnen 

concept Konzept 

entrepreneur Entrepreneur 

entrepreneurial spirit Unternehmergeist 

fee Gebühr 

franchise Franchise 

franchisor/franchisee Franchisegeber/Franchisenehmer 

grant (a licence) (eine Lizenz) erteilen 

growth Wachstum 

invest investieren 

launch einführen 

luggage Gepäck 

online database Online-Datenbank 

partnership Partnerschaft 

profit margin Gewinnspanne 

run (a company/business) (ein Unternehmen/Geschäft) führen 

set up einrichten 

sole trader Einzelunternehmer 

subscription Abonnement 

trade name Firmenbezeichnung 

trademark Schutzmarke 

venture Unternehmung 
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banners Banner 

brochures Broschüren 

expectations Erwartungen 

incentives Anreize 

internet advertising Internetwerbung 

link Link 

mailshots Werbesendungen 

marketing Marketing 

newspaper adverts Zeitungsanzeigen 

objectives Ziele 

promotion Promotion 

sample Muster 

search engine Suchmaschine 

spam Spam 

TV commercials Werbespots 

word of mouth Mundpropaganda 
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attend a meeting an einem Meeting teilnehmen 

commission Kommission 

give a presentation einen Vortrag halten 

go along (with you) sich (einer Sache) anschließen 

hold a meeting ein Meeting abhalten 

installation Installierung 

move on (to the next point) (mit dem nächsten Punkt) weitermachen 

reach an agreement eine Vereinbarung treffen 

run a meeting ein Meeting leiten 

see your point Ihr Argument verstehen 

set the agenda das Programm aufstellen 

take the minutes Protokoll führen 
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address Adresse 

attach anhängen 

back up sichern 

break zerbrechen 

button Taste 

check prüfen 

click on anklicken 

computer Computer 

copy kopieren 

delete löschen 

dismiss entlassen 

document Dokument 

email Email 

email Email 

employ einstellen 

file Akte 

fire feuern 

fire off abfeuern 

give notice kündigen 

hire einstellen 

icon Symbol 

inbox Eingang 

lay off entlassen 

link Link 

log on to  anmelden 

make redundant entlassen 

mouse Maus 

recruit anwerben 

register registrieren 

reply Antwort 

resign kündigen 

restart neu starten 



sack feuern 

save speichern 

send versenden 

sender Versender 

shut down abschalten 

take someone on jmdn. einstellen 

take voluntary redundancy freiwillige Entlassung annehmen 

type tippen 

username Benutzername 

walk out jmdn. verlassen 

website Website 
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air Luft 

boring langweilig 

buzz  Energie 

challenging anspruchsvoll 

cold calling unerwünschte Telefonwerbung 

door-to-door selling Haustürverkauf 

frustrating frustrierend 

jolly (informal) fröhlich (zwanglos) 

myth Mythos 

repetitive wiederholend 

responsible verantwortlich 

sales pitch Verkaufsargument 

varied abwechslungsreich 

well-paid gut bezahlt 
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achieve results Ergebnisse erzielen 

action Aktion 

avoid interruption Unterbrechungen vermeiden 

coach trainieren 

complaint Beschwerde 

course Kurs 

cross-cultural awareness interkulturelles Bewusstsein 

databases Datenbanken 

duration Dauer 

effective effektiv 

enrol einschreiben 

face-to-face training persönliches Training 

formulate a response eine Antwort formulieren 

joint responsibility gemeinsame Verantwortung 

key factors Schlüsselfaktoren 

lead a project ein Projekt leiten 

leader Leiter 

meet objectives Ziele erreichen 

negotiating verhandeln 

network Netzwerk 

powerpoint Powerpoint 

presentation skills Präsentationstechniken 

role Rolle 

single user Einzelnutzer 

spreadsheets Tabellenkalkulationen 

strengthen/maintain the team das Team stärken/unterstützen 

team building Teambildung 
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(on) hold in der Warteschleife 

aroma Aroma 

attachment Anlage 

bear (with someone) Geduld haben (mit jmdm.) 

brand Marke 

brand identity Markenidentität 

capitals  Großbuchstaben 

consumers Verbraucher 

displays Anzeigen 

distinguish (a brand) (eine Marke) unterscheiden 

fragrance Duft 

inbox Eingang 

jingle Jingle 

logo Logo 

luxury Luxus 

obsession Besessenheit 

odour Geruch 

put through durchstellen 

quality assurance Qualitätssicherung 

scent Duft 

slogan Slogan 

smell Geruch, riechen 

spam Spam 

speech recognition technology Spracherkennungstechnologie 

subject line Betreffzeile 

suit passen 

turnover Umsatz 

unavailable nicht verfügbar 

urgent dringend 

voicemail Voicemail 

whiff Hauch 
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achieve success  erfolgreich sein 

ahead of schedule  dem Plan voraus 

behind schedule  in Verzug sein 

develop an understanding  sich verstehen 

in time  rechtzeitig 

learn a great deal viel lernen 

miss opportunities  Gelegenheiten verpassen 

on schedule  nach Plan 

on time  rechtzeitig 

out of time  keine Zeit mehr 

over budget  Budget überschreiten 

plan a strategy eine Strategie planen 

recognise weaknesses  Schwächen erkennen 

set targets Ziele setzen 

succeed in business im Geschäft erfolgreich sein 

under budget  innerhalb des Budgets liegen 

within budget innerhalb des Budgets 
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ascend/ascent aufsteigen/Aufstieg 

break-even total Gewinnschwelle 

change hands den Besitzer wechseln 

charities Wohltätigkeitsorganisationen 

crash Zusammenbruch 

decline zurückgehen 

decrease Reduzierung, reduzieren 

descend/descent absteigen/Abstieg 

disparity Unterschied 

factor Faktor 

fall Sturz, stürzen 

fluctuate/fluctuation schwanken/Schwankung 

freight Fracht 

go down sinken 

go up steigen 

gross domestic product  Bruttosozialprodukt 

increase Erhöhung, erhöhen 

level out ausgleichen 

mark-up Handelsspanne 

middlemen Zwischenhändler 

overheads Betriebskosten 

peak Höhepunkt 

remain stable stabil bleiben 

rise ansteigen 

soar emporschnellen 
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case  Fall 

court  Gericht 

defence  Verteidigung  

judge  Richter 

lawyer  Anwalt 

litigation  Gerichtsverfahren 

prosecute  strafrechtlich verfolgen 

rights  Rechte 

sue anklagen 

trademark Schutzmarke 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 


